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Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:
Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202408/1277

Mobilidade Interna

Ativa

Camaras Municipais

Camara Municipal de Obidos
Carreiras Gerais

Assistente Técnico
Assistente Técnico

2

De acordo com a posicdo remuneratdria detida na Entidade de origem.
0.00 EUR

Assegura fungBes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade-processamento,
pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o
funcionamento dos 6rgdos incumbidos da prestacdo de bens e servicos; executa
predominantemente as seguintes tarefas: assegura a transmissdo da
comunicagao entre os varios érgaos e entre estes e os particulares, através do
registo, redagdo, classificacao, e arquivo de expediente e outras formas de
comunicagdo; assegura trabalhos de dactilografia; trata informacao, recolhendo
e efetuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas, quadros
ou utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz dos dados existentes;
recolhe, examina, confere e procede a escrituracdo de dados relativos as
transagdes financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a movimentacgdo de
fundo de maneio; recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua corregdo e
andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a
legislagdo existente; organiza, calcula e desenvolve processos relativos a
situagdo de pessoal e a aquisicdo e ou manutengdo de material, equipamento,
instalagdes ou servicos; participa, quando for caso disso, em operacdes de
lancamento, liquidacdo e cobranga de impostos, taxas e outros rendimentos,
taxas e outros rendimentos municipais.

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de
Relacdo Juridica:

Habilitacdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibicdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdicdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das fungdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N© Postos Morada

Camara Municipal 1
de Obidos

Largo de S. Pedro

Localidade Cadigo Postal Distrito Concelho

Obidos 2510086 OBIDOS Leiria Obidos
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Total Postos de Trabalho: 1

N° de Vagas/ Alteragoes

Formacao Profissional

Outros Requisitos: Requisito preferencial: Experiéncia profissional nas fungGes descritas.

Formalizagao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: geral@cm-obidos.pt
Contacto: 262955500
Data Publicitagao: 2024-08-30
Data Limite: 2024-09-13

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

A candidatura deve ser acompanhada de requerimento dirigido ao Senhor Presidente da Camara Municipal, anexando o Curriculum
Vitae atualizado onde conste a categoria e remuneragao atual, remetido para o endereco geral@cm-obidos.pt, identificada como
“mobilidade interna” seguido do cddigo de oferta da BEP.

O candidato deve declarar que consente expressamente o tratamento dos seus dados pessoais para efeitos do presente
recrutamento.

A selecdo sera efetuada tendo em conta a experiéncia profissional detida, sendo convocados para entrevista apenas os candidatos
que se considerem corresponder ao perfil pretendido para o posto de trabalho em aprego.




